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Bevezetes

A Hazirend az iskolank belsO életét szabalyozza, tartalmazza azokat a szabalyokat, amelyek
biztositjdk az eredményes munkavégzés feltételeit, a didkok jogainak és kotelességeinek
érvényesitési, valamint elvart viselkedési szabalyait. A Hazirend el6irdsai érvényesek az iskola
diakjaira, dolgozobira, az iskolaval egyéb jogviszonyban all6 személyekre, a tanulok sziileire €s
hozzatartozoira az iskola egész teriiletén, az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken
(osztalykirandulas, tabor, stb.), tovabba a pedagodgiai programunk végrehajtasahoz kapcsolodod

egy¢b rendezvényeken.

Betartéasa és betartatasa iskolank minden tanul6janak és dolgozojanak joga és kotelessége!

A Hazirendet:

» atagintézmény-vezet6 késziti;
» anevel6testiilet fogadja el.

A Hazirend elfogadasakor, illetve mddositasakor a sziil6i munkakozosség €s a didkonkormanyzat

egyetértési jogot gyakorol. A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

A Hazirend

» aNemzeti Kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC torvény;

» 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol;
» 229/2012 (VIIL. 8.) kormanyrendelet;
» 2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1j €életpalyajarol;

» A Kormany 401/2023. (VIIIL. 30.) Korm. rendelete;



Gardonyi Géza Tagiskola Hazirend

» apedagodgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LII. torvény végrehajtasarol,
» a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;

» tovabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

késziilt.

Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfonoki orain kotelesek feldolgoztatni tanitvanyaikkal

a Hazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal, amelyek a tanul6i jogokkal és

kotelességekkel foglalkoznak.

A Hazirend hatdalya

Ez a Hézirend a Kaposvéari Kodaly Zoltan Kozponti Altaldnos Iskola Gardonyi Géza
Tagiskolaja minden tanuldjara és dolgozojara kotelezd érvényli. A Hazirend célja, hogy
meghatarozza a tanulok jogait és kotelességeit az iskolaban, az iskola altal szervezett
programokon, a tanuldk iskolai tevékenységével kapcsolatosan.

A Hazirendet az iskola nevel6testiilete 2023. 09. 01-jén fogadta el a sziil6i munkak6zosség
¢és a didkonkormanyzat egyetértésével.

A Hazirend a Kaposvari Tankeriileti Kdzpont jovahagyasat kovetden 1ép életbe.

A Hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

A Hazirend tervezetét a neveldk, a didkok, €s a sziilok javaslatainak figyelembevételével
az iskola igazgatdja késziti el.

A Hazirend tervezetét megvitatjak az iskolai tanulokozdsségek, és véleményiiket kiildotteik
utjan eljuttatjdk az iskolai didkonkorméanyzat vezetdségéhez. A didkonkorményzat
vezetdsége a véleményeket 0sszesiti, ¢és megtargyalja az iskola igazgatdjaval.

Az iskola igazgatoja a tanulok véleményének figyelembevételével elkésziti a Hazirend

végleges tervezetét, amit a nevel6testiilet fogad el.
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- A Hazirend modositasara barmely tanuld, pedagdgus, dolgozd, sziild javaslatot tehet

irasban. A javaslatrdl 30 napon beliil a neveldtestiilet dont.

A Gardonyi Géza Tagiskola sorsoldasi eljardsrendje

- A sorsolas lebonyolitasdnak jogszabalyi hatterét a 2011 évi CXC kdznevelési torvény,
illetve a 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet biztositja.

- A 1. osztalyosok beiratkozasat kovetden két munkanapon beliil 6sszesitésre keriil, hogy
mely csoportba tartozok koézott nem tudja teljesiteni az intézmény a felvételi, atvételi
kérelmet helyhiany miatt. Az Osszesitést kovetden két munkanapon beliil a féigazgatd a
tagintézmény-igazgatokkal egyeztetd megbeszélésen vesz részt. A megbeszElés témaja a
felvételi kérelmet helyhidny miatt teljesiteni nem tud6 tagintézményekben a felvételi
kérelmet kérd tanulok adatainak attekintése, elemzése. A tagintézményi egyeztetést kovetd
munkanapon a féigazgatod értesiti Kaposvari Tankeriileti K6zpont igazgatojat, kérve a
hivatalos — kozjegyz6 altal feliigyelt — sorsolas megszervezését. A sorsolas helyét, idejét, a
feliigyel6 kozjegyzot a Kaposvari Tankeriileti Kozpont Igazgatdja jeldli ki. A sorsolason
részt vesznek a felvételi, atvételi kérelmet benyujtok torvényes képviseldi, a féigazgato, a
Kaposvari Tankeriileti Kozpont Igazgatdja vagy az altala képviseleti joggal megbizott

hatdsagi személy.

A tanulok jogai

A gyermeknek, a tanulonak joga, hogy
» képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben ¢és oktatdsban

részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabb tanuljon;

» az intézményen beliil biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék és oktassak, iskolai
tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki;

» személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat az

intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat
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ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez vald jog

érvényesitéséhez szlikséges feltételek megteremtését, fenntartasat;

» allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitiacidos céli ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol fliggetleniil a

pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért;
» az oktatasi jogok biztosahoz forduljon;

» valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak (idegen nyelvek),

foglalkozasok, tovabba pedagogusok koziil;
» megismerhesse osztalyzatait;

» megtudja az iskolai témazar6 dolgozatok idépontjat (legalabb 2 nappal elbtte) és kérhesse,

hogy egy napon két témazaronal tobbet ne irjanak;

» napkozi, illetve tanuldszobai ellatast kapjon. Ez aldl felmentést sziildi kérelem alapjan a

tagintézmény vezetdje adhat;

» indokolt esetben sziildi kérelemre egyéni orarenddel folytathassa tanulmanyait, ha azt az

Oktatasi Hivatal engedélyezi;

» megismerje az iskola dokumentumait, a Pedagdgiai Programot, a Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatot, illetdleg a Hazirendet;

» igénybe vegye tanari feliigyelet mellett az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola

létesitményeit és az iskolai konyvtari szolgaltatast;
» rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon;

» hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztatast kapjon a jogai

gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol;

» részt vegyen a didkkorok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen

iskolai, miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek;

» az emberi méltosag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanitson minden

kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajardl, az iskola mitkodésérdl, tovabba
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tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagodgusaihoz, a
diakdnkormanyzathoz, és arra legkésObb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil

érdemi valaszt kapjon;

» vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zG6dését, nemzetis€égi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, ¢s azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem {itkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo

joganak gyakorlasat;
jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson;
személyesen vagy képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban;

szll61 kérelem esetén fliggetlen vizsgabizottsag eldtt adhasson szamot tudasarol;

vV VvV VYV VYV

az érvényes jogszabalyokat szem el6tt tartva torvényes képviseldje kérje az atvételét masik

nevelési-oktatasi intézménybe;

\4

valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe;

» a diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem

orvoslasat.

A tanuloi jogok gyakorlasanak modja

- A tanulok egyéni problémaikkal a szaktanarukhoz, az osztalyfonokiikhoz, illetve az iskola
igazgatojahoz, valamint a Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola
foigazgatojahoz fordulhatnak. A tanuldi véleménynyilvanitasi jog gyakorlasat az iskolai

didkonkormanyzati forumok (osztalygytilés, didktanacsiilés, iskolagytilés) biztositjak.

- Az iskola nevelGtestiilete rendszeresen igény- és elégedettségvizsgalatot végez, mely sordn a
tanulok a tanulményi munkaval ¢és az iskolai kozéleti tevékenységgel kapcsolatos

véleménytiket is kozolhetik.
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A tanulok kotelessegei

Iskolank minden tanul6janak kotelessége, hogy

» rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfelelden eleget

tegyen tanulmanyi kotelezettségének;

» az oOrakra rendszeresen késziiljon tanarai iranyitasaval, tanszereit Orarend szerint hozza

magaval;

» ¢letkorahoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsigdhoz igazodva, pedagdgus
feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkdzoknek rendben tartdsaban, a tanitasi 6rdk, rendezvények eldkészitésében,

lezarasaban;
» lgyeljen iskolank berendezésére, tisztasagara;

» az altala hasznalt padokat, székeket, asztalokat tisztan tartsa, vagy tanari utasitasra

letakaritsa;

» az altala hasznalt sport- és technikai eszkozoket tanari feliigyelettel és iranyitas mellett

rendben tartsa, takaritsa;

» atantermekben, az aulaban, folyoson, mosdokban, a tornateremben, az ebédldben és az iskola

udvaran a szemetet maga utan 0sszeszedje, a szeméttartoba kidobja;

» tizorai és uzsonna soran keletkezett szemetet maga utan 6sszesdporje, az esetlegesen kiomlott
innivalojat feltordlje;

» atantermi tablat letorolje, lemossa;

» az iskola valamennyi hivatalos, az éves munkatervben meghatarozott rendezvényének

elokészitésében, illetve az azt kovetd lezarasaban részt vegyen,;

» megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskolahoz

"

tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak eldirasait;
» Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi sziirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo

ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas
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alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd

allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt;

megorizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran

hasznalt eszkozoket, Ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit;

ha 6nhibajabol kart okoz, arrol tdjékoztassa torvényes képviseldjét, akinek az okozott kart

meg kell téritenie;

az iskola vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat €s jogait

tiszteletben tartsa, tiszteletet tanasitson irantuk, segitse raszorul6 tanulotarsait;

megtartsa a jelen Hazirendben foglaltakat;

kozosségi megbizatasait becsiilettel lassa el;

ligyeljen teste, ruhazata tisztasagara;

61t6zkddjon az iddjarasnak megfelelden, a helyhez, alkalomhoz ill6 6ltozetben jelenjen meg;

a tliz-, egészség-, balesetvédelmi- és kozlekedési eldirasokat tartsa be, Ovja maga és masok

testi és lelki épségét;

a nevelOk utasitasait tartsa be!

Sziiloi jogok, kotelezettségek

Tajékozodasi jog és kotelezettség

A sziilének jogaban all megismerni az iskola dokumentumait, a Pedagogiai Programot, a
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatot, valamint a Hazirendet. Az iskolavezetés feladata,

hogy ezeket a dokumentumokat a sziilok szamara a honlapon hozzaférhetové tegye.

A sziildnek joga ¢és kotelezettsége, hogy a gyermeke tovabbtanuldsaval kapcsolatos
tdjékoztato sziildi értekezleteken (oktober 15 — november 20.) részt vegyen, gyermeke

beiskolazéasaval kapcsolatos jogait, lehetdségeit és kotelességeit ott megismerje.

Az iskolaban folyo egyéb tevékenységekrol, lehetdségekrol, érdekességekrdl az iskola

honlapjén, ill. a fobejaratnal elhelyezett sziildi falitijsagrol tajékozodhat.

10
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Elektronikus naploé hasznalata

A sziild a KRETA naplon keresztiil tajékozodik gyermeke tanulmanyi eldmenetelével,

magatartasaval €s szorgalmaval kapcsolatban.

A szll6 részérdl torténd hozzaférés modja: az adott didkra vonatkozd napléhoz minden
didknak a sajat sziiléje/gondviseldje az iskola rendszergazdéja altal elézetesen kiosztott
egyedi belépési névvel, azonositoval tud hozzaférni. A sziild az azonositas utan kizardlag a
sajat gyermeke adataihoz férhet hozza. A sziilo koteles a kapott jelszo biztonsagos

kezelésérdl gondoskodni.

Az adatvédelem biztositdsa érdekében — barmilyen probléma esetén - a sziilonek

kotelessége az intézményt tajékoztatni.

Az elektronikus naplé az intézmény weboldalarol elérhetd. Ha barmilyen valtozas torténik
az elektronikus naplo bejelentkezési feliiletével kapcsolatban, az intézmény tdjékoztatni

koteles a sziil6t.

A szaktanarok az elektronikus naplo itjan értesitik a sziiloket a tanulmanyi eredményekrol.

A bukasra 4ll6 tanulok sziileivel a félévzaras elott fogaddoran kiilon is egyeztetnek.

Tajékoztatast kérhet és kaphat még

fogadoodrakon
sziilo1 értekezleteken
tanévnyito €s tanévzaro linnepélyeken

telefonon eldre egyeztetett idépontban

YV V V VYV V

az iskolai sziil61 munkak6zdsség vezetdjétol.

A gyenge tanulmanyi eredményt elért tanulok sziileit irdsban értesitik a szaktanarok a

félévi, illetve az év végi jegyek lezarasa el6tt minimum 4 héttel.

11
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Kapcsolattartasi jog és kotelezettség

- A szill6 joga és kotelessége, hogy egy tanévben részt vegyen sziiloi értekezleteken, és
fogaddoran tijékozodjon gyermeke tanulmanyi elOmenetelérdl, magatartasarol,

szorgalmanak alakulasardl a szaktanaroknal, az osztalyfonoknél.

- Ha a tanar konzultaciot kezdeményez a gyermek {igyében, a sziil6 nem tagadhatja meg az

egylittmikodést, ellenkezd esetben az intézmény a megfeleld hatdésaghoz fordul.

Panasztételi jog

- A sziild joga, hogy gyermekét éré barmilyen sérelem esetén panasszal, kérdéssel,
kérelemmel a fokozatossag elvét betartva forduljon a/az
» szaktandrhoz
» osztalyfonokhoz
» tagintézményvezetd-helyetteshez

» tagintézmény-vezet6hoz a sérelem orvoslasanak érdekében.

A Diakonkormanyzat tevekenysége

- Az iskolai déntéshozatalban a tanulok érdekképviseletét a DOK latja el. A neveldtestiileti
értekezleten a tanulok érdekeit a DOK segité pedagogus képviseli. A DOK segitd
pedagdgust a tanulok javaslata alapjan az igazgato bizza meg. A megbizés egy évre sz0l és

tobb izben meghosszabbithatd.

- A didkdnkorméanyzat a kollektiv tanuldi jogokat (kérdezés, véleménynyilvanitas,
javaslattétel, képviselet, egyetértési jog) a DT {iilésen, az iskolagyiilésen és a kdzgytilésen
gyakorolhatja.

- A DOK az iskolai déntéshozatalban - a fenti forumokon kialakitott vélemény

megjelenitésével - képviseldje (DOK segité pedagogus) altal vesz részt.

- A diakkdzgytilés rendeletben eléirt feladata, hogy a DOK képvisel6je beszamoljon az el6z8
gyllés ota eltelt idészak munkajarol, kiilonos tekintettel a gyermeki jogok helyzetérdl és

érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtdsanak tapasztalatairol.
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- A kozgytilés tartalmi elékészitése, megszervezése és lebonyolitdsa a DOK segitd tanar
feladata. A gytlés allasfoglalasait az iskola igazgatoja a kovetkez6 tanév munkatervének

Osszeallitasanal figyelembe veszi.
- A diakkozgytlés kezdeményezheti jelen Hazirend feliilvizsgalatat, modositasat.
- A tanév soran egy tanitas nélkiili munkanap programjarél a DOK dont.

- A tanitési nélkiili munkanap kijelolésére a tanév rendjének meghatarozasakor keriil sor. A

neveldtestiilet dontéséhez a DOK egyetértése sziikséges.
- A programrol a DOK segit6 tandr eldterjesztésében a neveldtestiilet véleményt nyilvanit.

- A DOK nap programjanak megszervezésében és lebonyolitisaban a pedagogusok a DOK

kérésének megfeleléen kdzremiikddnek.

- A DOK rendezvényeihez az iskola helyiségeit és eszkdzeit az egyeztetésnek megfelelden,

téritésmentesen igénybe veheti a Hazirend szabalyainak betartasaval.

Szabdalyok
Oltizkidés

- A kabatokat a szekrényekben vagy az osztalytermekben elhelyezett fogasokon kell

tarolni.

- Az iskolarol alkotott véleményt megjelenésével minden tanuld, valamint az iskola

valamennyi dolgozoja befolyésolja.

» Iskolai tinnepélyeken tinnepld ruhat hordunk. A tanuldkkal szemben elvaras a sotét

nadrag vagy szoknya, fehér ing vagy bluz.
» Testnevelés oran kotelezd atoltozni sportolasra alkalmas ruhazatba.

» A hétkdznapok soran a tanulonak keriilnie kell a szélsdséges divatot képviseld,
masokat irritald, egészségtelen oOltozkodést, hajviseletet (haj, arc, korom,
szemfestés, valamint oly mértékli hidnyos 61t6zet, melynél latszik a has, derék vagy

fehérnemit).
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Etkezés

- Etkezéssel kapcsolatos iigyintézésre 2017. januar 1-t8l az iskolaban nincs lehetdség.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel rendelkezd tanulok hidnyzésa esetén is

koteles a szild lemondani az étkezést.

- A téritési dijat kizardlag az étkezés igénybevétele esetén kell fizetni. A dijat havonta kell
befizetni a Kaposvari Humanszolgaltatdsi Gondnoksag részére, az altaluk meghatarozott

modon és idOben.

A tanulok altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogdra vonatkozo dijazds szabdlya

"o

- Atanulok altal eloallitott termékek értékesitésre nem keriilnek. Azokat a tanuldk vagy sajat
hasznalatba veszik, vagy felajanljdk az iskola szdmara dekoralasra, jutalmazasra,

ajandékozasra. Az ezekhez sziikséges alapanyagokat az iskola ingyen biztositja.

A szocidlis osztondij, szocidlis tamogatis nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatds

megallapitasanak és felosztasanak elvei

- Az intézményben szocidlis tdmogatas folyodsitdsa nem torténik.
- A jogszabalyi kotelezd tamogatason tuli tdmogatasok koziil az intézményben étkezési dij
mérséklésére van mod, melynek eljarasrendje a kovetkezd:

» A szl irasos kérelmet fogalmaz meg az iskola igazgatdjadhoz étkezési tamogatas
kérésére, kérését indokolja. Leveléhez csatolja jovedelemigazoldsat. Az iskola
igazgatdja ezen iratok alapjan javaslatot tehet Kaposvar Varmegyei Jogu Varos
Onkormanyzatanak Szocidlis Iroddjahoz az érintett tanuld étkezési dijanak
tamogatasara. Az igazgatd a tamogatas mértékét javasolt % értékben adja meg.

» A Szocialis Iroda dont a tdmogatas végleges mértékérol és tajékoztatja az igazgatot.

» A Szocialis Iroda tajékoztatasa alapjan az igazgato irasban értesiti az érintett szil6t az
osztalyfonokok kozremitkddésével.

- Az intézmény alanyi jogon jard tankonyvtdmogatason tal tovabbi tankdnyvtamogatast nem

biztosit.
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A tanulok jutalmazasanak és biintetésének elvei és formai

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, illetve
az a tanuld, aki tanulményi eredményein lényegesen javit, aki kitartd szorgalmat, vagy

példamutatd kozosségi magatartast tanusit, illetve hozzajarul az iskola jo hirnevének

megorzéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

Jutalmazas formai év kozben

Dicséret fajtaja/Ki adja Miért kaphato Mikor adhato
Szaktanari dicséret Kiemelkedd tantargyi A tanév folyamén, amikor a
Szaktanar teljesitményért tanul6 érdemes lesz ra

Osztalyfonoki dicséret
(szobeli, irasbeli)
osztalyfonok

Kiemelked6 kozosségi
munkaért, példamutato
magatartasért

A tanév folyaman, amikor a
tanulo érdemes lesz ra

Igazgatoi dicséret
Szaktanarok, osztalyfonok
javaslata alapjan

Kimagasl6 kulturalis és

sportteljesitményért, kitlind
tanulmanyi eredményért

A tanév folyamén, amikor a
tanul6 érdemes lesz ra

Az iskola jutalmazza a varosi versenyek I.-11l., a megye versenyek I-VI., az orszagos
versenyek I-X. helyezettjeit. A kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat, a
példamutatd egységes helytallast tantsitd tanuldi kozosséget csoportos jutalomban
részesitjiik.

Az egész évben kiemelkedd munkét végzd tanuld tantargyi, szorgalmi €s magatartdsi

dicséretét a bizonyitvanyban kell vezetni. Ezen tanulok a tanév végén konyvvel és

oklevéllel jutalmazhatok.

A jutalmak odaitélésérdl a pedagogusok ¢és az osztalykdzosség véleményének

meghallgatisa utan az osztalyféndk dont.
Az a tanuld, akinek a tanév soran valamilyen teriileten kiemelkedd volt a teljesitménye (pl.

tanulméanyi verseny, sport, az iskoldért végzett munka stb.), jutalmat a tanévzard

iinnepélyen (ballagason) az iskola kdzossége eldtt nyilvanosan veszi at.

A tanév folyaméan az a tanuld is jutalomban részesiilhet, akinek nem kiemelkedd a

tanulmanyi eredménye, de kordbbi teljesitményéhez képest jelentdsen javit.
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- Az iskola nyilvanosséaga el6tti jutalmazasra javasolt didkok nevét az osztalyfonok terjeszti

el az osztalyozo6 értekezleten, és a nevel6testiilet dont.

- Minden évben egy tanuld kivald tanulmanyi és sportteljesitményéért ,,J6 tanuld, jo

sportolo” dijban részesiil.

Gardonyi dij (kizarolag 8. osztalyos tanuloknak)

Az elnyerés kritériumai:

>

>
>
>

A hagyomany6rzé iskolai programokon valo aktiv részvétel (szervezés,
lebonyolitas, szereplés, versenyeken vald részvétel)

A névaddhoz méltdé magaviselet

Legalabb 4,75 szazados tanulmanyi eredmény 7. és 8. évfolyamon

Versenyen val6 eredményes szereplés

A dij 4tadasénak ideje: Ballagés

Jutalom: Gardonyi emlékplakett + diszoklevél + konyv

Fegyelmezo intézkedések elvei és formai

A koznevelési torvény foglalkozik a tanulok fegyelmi és kartéritési feleldsségével. A feleldsségre

vonas modjara és formajara nézve a térvény rendelkezései az iranyadok.

Elmarasztalas jar az alabbiakért:

>

>
>
>
>

Hazirend megszegése

vallalt feladatok hanyag végzése
igazolatlan mulasztas

rongalas, karokozas

iskolatars, tanar lelki, testi bantalmazasa

Az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul

megszegi, fegyelmezd intézkedésben, fegyelmi biintetésben részestil.
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Az iskolai biintetések kiszabdsanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben a

vétség sulyatol fiiggden el lehet térni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

>
>

A\ 4

agresszid, verekedés, bantalmazas,

az egészségre artalmas szerek (dohdny, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa,

szandékos karokozas

az iskola neveld6i és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése,

ezen tal mindazon cselekmények, melyek a biinteté torvénykonyv alapjan

blincselekménynek mindsiilnek.

Fegyelmezo intézkedések:

>

vV V.V V V V V V V VY

Szaktanari figyelmeztetés szoban és irdsban
Napkozis neveldi figyelmeztetés szoban és irasban
Osztalyfondki figyelmeztetés szoban €s irdsban
Osztalyféndki intd irasban

Osztalyfénoki rovo irasban

Igazgatoi figyelmeztetés irdsban

Igazgatoi intd irdsban

Igazgat6i rovo irdsban

Nevel6testiileti rovo

Foéigazgatoi rovo

Fegyelmi eljaras

- A szaktanar irasbeli figyelmeztetést adhat annak a tanulonak, aki magatartasaval zavarja a

tanitasi orak rendjét, nem hozza el felszerelését, hazi feladata tobbszor hidnyos.

- Az osztalyfonok minden harmadik szaktanari figyelmeztetés utan a fegyelmezd

intézkedések soron kovetkezd fokozatat adja. Osztalyfonoki figyelmeztetés, majd intd,

végiil rovo adhato annak, aki fegyelemsértést kovetett el.
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- Az igazgatd figyelmeztetést, intét, rovot adhat annak a tanulonak, aki taljutott az

osztalyfonoki fokozatokon, vagy nagyobb fegyelemsértést kdvetett el.

- Nevel6testiileti figyelmeztetés, intd, rové adhatdé annak a tanulonak, aki taljutott az

igazgatdi fokozatokon, vagy kiemelkedden stlyos fegyelemsértést kovetett el.

- Foigazgatoi figyelmeztetés adhatd annak a tanulonak, akinek magatartasa veszélyes tarsaira

¢s az iskola dolgozoira.

- A fegyelmi eljards meginditasdnak esetét a kozoktatasi torvény 58. § (3) bekezdése a

kovetkez6képpen hatarozza meg: ,, ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan meg-

szegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto”.

Fegyelmi intézkedés

Miért kapja a tanulo

Milyen kozosség elott

Hogyan tiikrozodik

magatartds jegyében

Szobeli
figyelmeztetés
(nemcsak az of.

adhatja, de kozli az

Az iskolai hazirend

egyszeri megszegése

Négyszemkozt, az

osztaly elott

Havi magatartas jegy
jo (4), jobb nem lehet

osztalyfonokkel)

frasbeli Az iskolai hazirend Osztaly el6tt Félévi, év végi

figyelmeztetés (of., tobbszOri megszegése magatartas jegy jo

szaktanar, napkdzis (4), jobb nem lehet
neveld)

Osztalyfonoki intés Az iskolai hazirend Osztaly el6tt Havi magatartas jegy
egyszeri sulyos valtozonal (3) jobb
megszegése nem lehet

Osztalyfonoki Az iskolai hazirend Osztaly el6tt Havi magatartas jegy

megrovas tObbszori megszegése rossznal (2) jobb nem

lehet
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az iskola dolgozoira

Igazgatoi Az iskolai hazirend Tagintézmény- Havi magatartas jegy

figyelmeztetés tobbszori sulyos vezeto, rossznal (2) jobb nem
megszegése osztaly féndk lehet

Igazgatoi intés Az iskolai hazirend Tagintézmény- Félévi, év végi
tobbszori sulyos vezetod, magatartas jegy
megszegése osztaly fénok valtozonal (3) jobb

nem lehet

Igazgatoi megrovas A tanulo Tagintézmény- Félévi, év végi
magatartasaval vezeto, magatartas jegy rossz
sulyos kart okozott a | osztalyfénok (2)
kozosségnek

Nevelotestiileti Magatartasa Nevelotestiilet, Félévi, év végi

megrovas veszélyes tarsaira és | iskolai k6zOsség elott | magatartas jegy rossz

)

Fdigazgatoi megrovas

Magatartasa
veszélyes tarsaira €s

az iskola dolgozoira

Fdigazgatd, iskolai

kozosség elott

Félévi, év végi
magatartas jegy rossz

()

Fegyelmi eljaras
(athelyezés az
évfolyam masik
osztalyaba vagy
masik

tagintézménybe)

Az osztaly-és
iskolakdzosségre
gyakorolt bomlaszto

hatasa

Fegyelmi bizottsag
elott

Félévi, év végi
magatartas jegy rossz

()

Fentiekrél az osztilyfonok a KRETA naplon keresztiil értesiti a sziildt.

- Ha a tanuld sorozatosan megszegi az iskolai rendszabalyokat (elérte az igazgatoi

figyelmeztetést), kezelhetetlensége €s magatartasa miatt az osztalyfénoke nem tud érte

felelosséget vallalni, akkor iskolai rendezvényektdl vagy a tanulméanyi kirdndulastol

eltilthato.
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Tavolmaradas, mulasztas, késés

Késés:

- Ha a tanul6 becsengetés €s a tanar utan érkezik a terembe, a naplé mulasztasi részében

bejegyzést kap, mely a késés idOtartamat jelenti. A késésbdl adododd idok 0sszegzésével a

tanuld igazolatlan orat kap, ha az elérte a 45 percet.

Mulasztas:

- Ha a tanul6 az iskolai foglalkozasokrdl tdvol marad, a mulasztasat igazolnia kell egy héten

beliil (6t munkanap) az osztalyféndknél. A hidnyzas els6 napjan a sziilé koteles értesiteni

az iskolat telefonon vagy e-mailben a hianyzas okarol és varhatd iddtartamarol.

- Amennyiben a tanul6 tartésan hidnyzik, a sziildnek minden 2 hét elteltével igazolast kell

hoznia, akkor is, ha a gyermek még nem tud iskoléba jonni.

Igazolasi lehetdségek:

>
>
>
>

Betegség esetén orvosi igazolas

Korhazi ellatast igazolo lap

Egy tanévben 6t napot igazolhat a sziild.

A nyolcadikos tanuldk beiskolazasat segitjiik azzal, hogy nyilt napokon vehetnek
részt egy tanévben harom alkalommal, melyet a kozépiskolatdl kért és kapott
részvételt igazolo lappal igazolhatnak.

Rendkiviili esetben a sziilé kérvényezheti gyermeke tobb napos (sielés, tdiilés:
maximum évente 6sszesen 6t munkanap) tavollétét is. Ezt irasban maximum 3 napos
tavollét esetén az osztalyfonoknek, minden egyéb esetben az intézmény vezetdjének
kell benyujtani az utazast megel6zéen minimum 3 munkanappal, vallalva, hogy az
iskolai tananyagban a tavollét alatt is halad a tanuld. Amennyiben a fenti
feltételeknek nem felel meg a kikérd, a tanuldé mulasztisa igazolatlan. A hidnyzo
tanul6 koteles a mulasztott tananyagot potolni. Az ilyen tipusu tdvolmaradas esetén
a tanul6 nem mentesiil semmilyen szimonkérés alol.

Sportversenyekre, edzétaborokba, miivészeti iskolai programokra csak egyesiileti /
iskolai kikérével engedjiik el a tanulokat, ebben az esetben sziil6i igazolast nem
fogadunk el. A kikérén a sportegyesiilet / miivészeti iskola nevének, a program

iddtartamanak, kék bélyegzdnek és eredeti alairasnak kell lenni.
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» Ha iskolai ligy miatt hianyzik a tanul6 (versenyen vesz részt, iskolankat képviseli)
hianyzésat igazoltnak tekintjiik.

» A tanuld testnevelés aldli felmentését irasban fél évente kérheti a sziild kettd
tanorarol. Ezenfelil felmentést orvos, szakorvos irhat. A felmentett tanuld koteles

megjelenni osztalya testnevelés orajan.

- Az elso és minden tovabbi igazolatlan mulasztas esetén az iskola koteles irdsban értesiteni
a szilét, a gyermekvédelmi szolgalatot, valamint tdjékoztatja a sziilét a
kovetkezményekrdl. Amennyiben a tanulé az iskolaban tartozkodik, de az orarend szerinti

foglalkozasrol onkényesen tdvol marad, igazolatlan mulasztasnak mindsiil.

» Ha a tanul6 egy tanévben eléri a tiz igazolatlan o6rat
- az iskola értesiti a tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpontot.
» Ha a tanul6 egy tanévben eléri a harminc igazolatlan 6rat
- aziskola értesiti a Szabalysértési Hatosagot és a Gyermekjoléti Szolgalatot.
» Ha a tanul6 egy tanévben eléri az 6tven igazolatlan orat
- aziskola értesiti a tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes

Gyambhatdsagot, a Csalad- €s Gyermekjoléti Kézpontot.

- Ha a tanulé 0sszes mulasztdsa meghaladja egy tanévben a 250 6rat (vagy egy tantargy
esetén a tantargyi oraszam 30%-at) és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem
volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a

nevelOtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

Védo, ovo szabdlyok

- A tanév megkezdésekor az elsé osztalyfondki oran az osztalyfondk ismerteti a tanulokkal
egészségi s testi épségiik megdvasara vonatkozo eldirasokat, az egyes foglalkozasokkal
egyiitt jard veszélyforrasokat, a tiltott és az elvart magatartasformakat és az iskola baleset

¢s tlizvédelmi szabalyzatat.

21



Gardonyi Géza Tagiskola Hazirend

- Tanuldink szamdra kotelezo balesetvédelmi oktatédst tartani minden olyan tantargy esetén
IS, ahol a tananyag elsajatitasa soran veszélyes tizem lehetséges (testnevelés, kémia, fizika,
technika, szamitastechnika, bioldgia). A balesetvédelmi oktatas tényét a tanulok

alairasukkal igazoljak.

- Minden tanulénak el kell sajatitani az egészségét és biztonsadgat védd ismereteket,
viselkedést.

- Veszély és tliz esetén a folyoson kifiiggesztett menekiilési ttvonalon kell elhagyni az
iskolat.

- Szandékos, illetve véletlen rongalas esetén az okozott kart a gazdasagi irodaban a tanulénak

jelenteni kell.

crer

- Minden tanuldi balesetet azonnal jelenteni kell az iskolatitkdri iroddban, melyrdl baleseti

jegyzoékonyvet kell felvenni.

- Szaktantermekben a tanulok csak tanari feliigyelet mellett tartézkodhatnak. Az iskola

sportlétesitményeit a tanulok csak tanari feliigyelet, illetve engedély mellett hasznalhatjak.

- A tanuldknak az iskola egész teriiletén (tantermekben, folydsokon, udvaron) tgy kell
kozlekedniiik, viselkedniiik, hogy azzal sem masok, sem maguk testi €pségét ne

veszélyeztessék.

Napkozi, tanuloszoba

- Iskolankban minden olyan tanuldnak biztositunk napkozi, illetve tanuldszobai ellatast. A
napkozis €és a tanuldszobds foglalkozasok alol felmentést a tagiskola igazgatdja adhat
egyedi kérelem alapjan. Ha a tanulo otthoni tanulasat, feliigyeletét a sziild nem tudja
zavartalanul biztositani, és ennek kovetkeztében a tanul6 tanulmanyi eredménye visszaesik,
akkor a gyermekvédelmi felelds, illetve az osztalyfonok kezdeményezésére tanuldszobai

vagy napkozis foglalkozasra kotelezheto.

- A napkozis és tanuloszobas gyermekek magatartdsi normai megegyeznek a délelotti

elvarasokkal, magatartasuk, szorgalmuk értékelése az osztalyfonokkel egytitt torténik.
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- A napkozis és tanuloszobas foglalkozas az utolsé ora befejezésétol 16 oraig tart, 17 oraig

az iskola feliigyeletet biztosit. A sziild 16.00 6ra utan viheti el gyermekét.

- Az alkalmi eltdvozasrodl a sziil6 koteles eldzetesen irasban tajékoztatni a napkozis illetve a

tanuloszobas nevelot.

- Az iskola minden csoportjdban 14:45 és 15:45 kozott védett tandra van, melyrdl a

gyermeket csak kivételes, indokolt esetben lehet elkérni.

- Haatanulo hosszabb ideig tartozkodik az iskola épiiletében tanari feliigyelet nélkiil, szintén
kotelezheté ebben az iddszakban tanuldszobai vagy napkozis foglalkozdson valo

részvételre.

Ennek esetei:
> atanuld a szilOre var;
» atanul6 a délutani foglalkozas megkezdésére var;

> atanuld a tanitast kovetden az iskolaban tartézkodik;

- Ha a tanul6 magatartdsaval oly mértékben zavarja a tanulészobai munkat, hogy tarsai nem

tudnak tanulni, a csoportbdl eltanacsolhato.

Etika ¢és hit- és erkolcstan

- A hit- és erkdlcstan megszervezését a hitoktatok és az intézményvezet6-helyettesek
kozosen végzik. Minden el6z6 év méjusaban az ezzel kapcsolatos tudnivalokrol a sziilok
levélben tajékoztatast kapnak. A hit- és erkolcstanoktatasban vald részvétel sziiloi
elhatarozason alapszik. Ha a tanuld a tanulmanyai soran megvaltoztatja dontését, és a hit-
¢és erkolcstan helyett az iskola 4ltal tartott etika 6ran szeretne részt venni, akkor azt el6z6

tanév majus 20-ig teheti meg.

Erdemjegyek szerzése, dokumentaldsa

A tanorakon szerzett érdemjegyekkel kapcsolatos szabdlyok:

» aszobeli feleletek érdemjegyeit azonnal k6zolni kell a tanuldkkal;
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» irasbeli dolgozatok érdemjegyeit legkésébb tiz munkanap elteltével kozolni kell a
tanuloval;

» minden tantargybol fél évente az Oraszam fliggvényében minimum 3-5 jegy
megszerzésének lehetdségét kell biztositani a tanuldknak;

> a szerzett érdemjegyeket 5 napon beliil be kell vezetni a KRETA napléba.

Korlatozasok

Tanulok altal beviheté dolgok korlatozdsa

- Az iskolaba csak azok az eszkozok, targyak vihet6k be, melyet a szaktanar kér, illetdleg

egyedileg engedélyez.

- Az iskolaba hozott értéktargyakért, pénzosszegért, audio és IKT eszkozokért, telefonért,
tabletért, okosoraért, mp3, mp4 lejatszokért, kerékparért, motorkerékparért, rollerért,
gorkorcsolyaért és minden olyan eszkozért, melyet a tanuld sajat szorakoztatasara és
kényelmére hozott be, az iskola feleldsséget nem vallal, elvesztése, ellopasa esetén az iskola
azt nem keresi. Jarmiinek mindsiild eszk6zoket az udvaron kijeldlt helyen, egyéb értékeket

csak a zarhato szekrényeikben tarthatnak a tanulok.

- Roller, kerékpar az épiiletbe nem hozhatd be, tarolasukra az osztalytermi szekrények nem
alkalmasak, nem hasznalhatok. Gorkorcsolya zart taskaban az osztalytermi szekrények

fiokjaban tarolhato, de épiileten beliil nem hasznélhato.

- Az iskola nem tud feleldsséget vallalni nagyon draga, értékes, markas ruhéazat, felszerelés

eltlinése esetén, ezért kérjiik, hogy az ilyen ruhazatot, felszerelést kertiljék.

- IKT eszkozoket (mobiltelefon, ipad, laptop, tablet és minden olyan eszkoz, mellyel FOTO
készithetd, internetre, haldzatra csatlakoztathatd) a tanulok az intézményben tanitasi 6ran
¢és sziinetekben nem hasznalhatnak. Az 1. 6ra megkezdése eldtt minden ilyen eszkozt az
orara érkez0 tanarnak le kell adni, aki az orat kovetden elzarja a tanari irodaban. Kivétel ez
alol, ha a szaktandr a munkahoz kapcsolodod feladat megoldasahoz engedélyezi a

hasznalatat.
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- Amennyiben a telefont (IKT eszkdzt) a tanulé nem adja le tandra elétt, és azt az éran vagy
a sziinetben engedély nélkiil hasznalja, akkor a késziiléket a szaktanar elveszi, és a
tagintézményvezetd-helyettesi iroddban csak a sziild veheti at. Két ilyen alkalom utén a

tanulonak megtilthatd, hogy az iskoldba behozza mobiltelefonjat.

- A tanul6 az iskoldban (épiilet, udvar) engedély nélkiil nem készithet fényképet vagy
videofelvételt tarsairdl, az iskola dolgoz6irdl. Ennek megszegése renddrségi feljelentést

vonhat maga utan.

Pedagogusok altal a foglalkozdasokra beviheto dolgok korlatozdasa

- Az iskoldba a szabvanyoknak megfeleld eszkozok és felszerelések viheték be. A
pedagogusok a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatarozott védé-6vo eldirasok
figyelembevételével vihetnek be altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket a

foglalkozasokra, illetve a tanitasi orakra.

- A pedagoégus mobiltelefonjat tanérdn nem hasznélhatja maganiigyben (telefonalasra,
szOveges lizenet irdsdra, olvasdsira). Amennyiben sziikséges, a szakordhoz kapcsolodva
(idémérés, szamologép, szakmai informacié megszerzése, KRETA naplé hasznélata stb.)

alkalmazhatja.

Tilalmak

- Fegyelmezetlen magatartdsaval a tanuld senkit nem hozhat hatrdnyos helyzetbe, nem
akadalyozhat a tanuldsban, amennyiben a fentieket megszegi, a fegyelmez6 intézkedések

fokozatai érvényesek ra.
- Tanitasi o6ra alatt tanul6 tanari engedély nélkiil nem tartézkodhat a tantermen kiviil.
- Ekszer viselése testnevelés és technika 6ran balesetveszélyes, ezért ekkor viselésiik tilos.

- Az iskolaba tilos minden olyan targy behozatala, hasznalata, mely balesetveszélyes,
fegyvernek tiind, egészséget karositd vagy tanulok megszégyenitésére, megalazasara

szolgal.
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- Tilos az olyan targyak behozatala, amelyek masok ¢s a tanuld sajat testi épségében,

ruhazatdban, kdrnyezetében kart okozhatnak, illetve megzavarhatjak a tandrak rend;jét!
- Az ¢épiilet ablakain kihajolni, azokra felallni, feliilni, barmilyen targyat kidobni tilos!

- Az iskola dohanyfiistmentes, sem a tanulok, sem az iskola dolgozoi, sem a sziilok az
¢épiiletben, udvaron nem dohényozhatnak. Tilos a fébejarat, oldalbejaratok 5 méteres
korzetében dohanyozni, alkoholos italt fogyasztani! Szigoruan tilos barmilyen kabitoszert

behozni és fogyasztani az iskolaban!
- Tuazveszélyes, tiizet okozo6 anyagot (gyufa, petarda, 6ngyujto stb.) az iskoldba hozni tilos!

- Tilos az ebédlébdl ennivalodt kihozni (gyiimdlcs, slitemény stb.), kivéve, ha azt a tanulo

azonnal elteszi a tdskajaba!

- Az iskoldban kereskedelmi tevékenységet tanulok egymas kozott nem folytathatnak (nem
cserélhetnek, nem adhatnak el és tarsaiktdol nem vehetnek semmit, kivéve az iskolai

bolhapiaci napok).

- A tanteremben elhelyezett késziilékeket tanulok tanari utasitas és feliigyelet nélkiil nem

kapcsolhatjak be, nem miikddtethetik. Azokban tilos szandékosan kart okozni!

- A tanuldknak tilos minden olyan megnyilvanulas, mely a tanar, tanuld koznevelési

torvényben biztositott jogat sérti!

- Az iskolaba tilos héjas szotyolat, tokmagot behozni €s fogyasztani! Tilos tanitdsi oran

ragégumizni!
- A folyosokon és a tantermekben tilos rohangalni!

- Tilos a tanar vagy tanuld engedélye nélkiil annak tulajdonat képez6 dolgokat elvenni,

hasznalni!

- A tanuld az iskola pedagdgusa vagy mds alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kdzosségi egylittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait
¢s a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo tanuldk és pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha
a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés

biintet6jogi feleldsség hatalya ald tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul
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megtesszilk. Ha a kozosségellenes magatartds fegyelmi eljards hatalya ald tartozik, a

fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meginditjuk.

- Ha a koOzosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrol
sz6l6 tudomadsszerzéstdl szamitott Ot napon beliill vizsgalatot kezdeményez a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvaldsito
tanul6 ellen, amelybe bevonja a tanul6 sziileit. A vizsgalat lefolytatdsara az intézmény
igazgatodja haromfés bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a
bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld megvalositotta-e a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a
bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi
eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a
cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzosség vagy osztalykozosség
mikodését, az iskolai nevel6-oktatdé munka nyugodt folytatdsdnak feltételeit, milyen
tanuldi, pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben
a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.
A vizsgalatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek
megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalosito tanulo elszigetelését, az

iskolai kozvélemény elitéld motivacidjat kell szolgalniuk.

Munkarend

Az iskoldban szervezett pedagodgiai munka folyik, amely meghatarozott munkarendhez,
idébeosztashoz kotddik. Legfontosabb cél e szabalyozason beliil, hogy biztositani kell
» az intézmény zavartalan miikodését, a neveld-oktaté munka nyugodt feltételeihez
sziikséges koriilményeket
» atanulok védelmét

» az intézményi vagyon megovasat.
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Tantermek és az aula rendje

- Az osztalytermeket az osztalyok osztalyfonokeik vezetésével dekoraljak.

- Az aula tiikkrézze a fontos {innepeinket, valamint az iskola kiemelked6 rendezvényeit és az

ezekkel kapcsolatos informacidkat.

- Az utolso tanitasi orat kovetOen a szemetet 0ssze kell szedni, minden széket fel kell rakni,

a tablat le kell tor6lni és az IKT eszkozoket kikapcsolni.

- Tanitasi id6 utan a tanulok csak szervezett foglalkozas keretében vagy meghatarozott céllal

tartozkodhatnak az iskolaban ugy, hogy a délutani foglalkozasokat ne zavarjak.

- Diakrendezvényeket az iskolavezetés engedélyével, az osztalyfonokok részvételével lehet

szervezni. A rendezvények utan a helyiségeket rendben kell hagyni.

r r e r

- Az intézmény 7 6ratdl 18 oraig latja el a tanuldk feliigyeletét. A tanitds reggel 8 orakor

kezdédik.

- A napkdzis és a tanuldszobai foglalkozasok a tanitasi 6rdk befejezése utan kezdddnek és

16.00-ig tartanak. 16.00 - 18.00-ig 6sszevont napkdzi tigyelet miikodik.

- A napkozis és a tanuldszobai programban a kotott tanuldsi idével jelolt foglalkozasok alatt

a tanuld nem mehet haza és a tanulési foglalkozas nem zavarhaté meg.
- Az iskolaba érkezés ideje az elsd tanitasi ora el6tt 10 perccel.

- Egy - egy tanitasi 6ra menetét és belsd rendjét a szaktanar hatdrozza meg.
Ha a tanar 5 perc elteltével sem jelenik meg az 6ran, a hetesnek azt jelentenie kell az

intézményvezetd-helyettesi irodaban.

- Az elso osztalyosok sziilei szeptember 2. hete utan a gyermekeiktdl a bejaratnal valjanak

el, és tanitast kovetden ott varjak oket.

- A tanitds megkezdése utan a tanitast zavarni nem szabad, a késon érkezdé tanuld a
lehetdségekhez mérten a legkisebb rendbontassal foglalja el helyét és kapcsolddjon be a

munkaba.
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- Az iskola reggel 7:00-kor nyit. 7:00 — 7:30-ig a tanulok az auldban kdotelesek tartozkodni,
ahonnan az ligyeletes tanarok engedik fel az emeleti folyosora, ahol a tanulok a neveldt a

tanterem elott varjak.

- Az 1. és a 4. sziinetben az auldban tartézkodnak a tanulok. Az 1. és/vagy a 2. sziinet a
tizoraizas ideje. A 3. szlinetben — amennyiben az iddjaras ezt lehetévé teszi — minden tanuld
az udvaron tartézkodik (az als6 a kisudvaron). A tanitas idétartama alatt a tanulok az iskola

épiiletét nem hagyhatjak el, kivéve indokolt esetben az iskolavezetés engedélyével.

- A tanitds befejeztével, ebéd utan csak az a tanuld tartdzkodhat az iskolaban, aki

foglalkozason vesz részt, vagy arra varakozik maximum 30 perc id6tartamban.

- A menzai étkezés 11:45 — 14:30 oraig tart.

A tanulok tantargyvalasztasaval és annak modositdasdval kapcsolatos rend

- Tanuldink joga, hogy valaszthatnak a véalaszthat6 tantargyak és foglalkozasok kozott.
- A valaszthat6 idegen nyelv tantargyak angol és német.
- A sziild joga donteni a 2. tanév végén, hogy gyermeke melyik nyelvet tanulja. Ennek

megvaltoztatasara a gyermek érdekében osztalyozo vizsga letételével lehetséges.

Tanoran kiviili foglalkozasokra, szakkorokre, tehetséggondozo foglalkozasokra valo jelentkezés

- A tanul6 a tanév elején meghirdetett foglalkozasokra onként jelentkezhet. Amennyiben a
foglalkozassal egy idében szamara fejlesztd foglalkozas, felzarkoztatd foglalkozas van
eldirva, ugy ez utobbiakon koteles részt venni. A tanuld, amennyiben a foglalkozasokra
jelentkezett, azokon szamadra a részvétel kotelezd, hianyzasait, tdvolmaradasait ugyan ugy
igazolnia kell, mint a tanorakrol valo tdvolmaradasat. A foglalkozasokrol valo kimaradasat

csak indokolt esetben, sziildi kérésre engedélyezziik.

Fejleszto foglalkozdsok

- Amennyiben a Somogy Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Varmegyei Szakért6i
Bizottsadga azt eldirta, a tanuld részvétele a foglalkozasokon kotelezd mindaddig, mig a

szakvélemény hatalya azt szamara eldirja.
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Napkozibe és tanuloszobaba valo jelentkezés

- A tanév végén az iskola altal kiildott igényfelmérd lapon kérheti a sziild, hogy gyermeke a
kovetkezo tanévben ne vegyen részt a napkozis és tanuloszobai foglalkozasokon Ez esetben
a sziil6 vallalja, hogy gyermeke tanordkra torténd felkésziilését biztositja. Ezen a sziild a
tanév soran csak indokolt esetben, irdsban megfogalmazott kérvény formdjaban
valtoztathat. A foglalkozasokon valo részvétel a tanuld szadmara kotelezo, a tivolmaradasra

ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a tanorakrol vald tdvolmaradas esetében.

Az osztalyozo vizsga és a tanulmdnyok alatti vizsga

- Az egyéni tanrendes tanuldk, illetve hianyzasaik vagy mentesitésiik miatt a vizsgak
letételére kotelezettek szamara az osztalyozo vizsgak tervezett ideje az adott tanév majus

havanak masodik fele.

- A tanulokat a vizsgak elott két héttel levélben értesitjiik, melyik napon, melyik tantargybol

kell vizsgat tennitik.

- A vizsgdk kovetelménye megegyezik az iskola helyi tervében meghatarozott
kovetelményekkel, illetve a tovabb haladas feltételeivel. A helyi terv elérhetd az iskola

honlapjanak nyit6 oldalarol.

- Amennyiben a tanuld olyan targybdl kivan vizsgat tenni, melyet nem tanul az iskolai
kotelezo foglalkozasok keretében, ez iskolankban a masodik idegen nyelv lehet, erre a sziild
irasbeli kérvényében kérhet vizsgaidépontot, legkés6bb az adott év aprilis 30-ig. A vizsga
idépontjardl a vizsga eldtt két héttel levélben értesitjiik. Ennek varhato ideje az adott év

majus havanak masodik fele.

A pedagogusok munkarendje

- A pedagogusok napi munkarendjét, a feliigyeleti ¢és helyettesitési rendet az

tagintézményvezetd-helyettes allapitja meg a tagintézmény-vezetd jovahagyasaval.

- A tandrak (foglalkozasok) elcserélését a tagintézmény-vezetd engedélyezi az erre készitett

formanyomtatvanyon. A pedagdgus koteles munkakezdése el6tt 15 perccel munkahelyén
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megjelenni. A reggeli ligyeletet ellaté pedagogusnak az ligyeletkezdésnél 5 perccel kell

korabban érkeznie.

A pedagdégusnak a munkabol vald tdvolmaradasat eldzetesen jelentenie kell, hogy

feladatanak ellatasardl helyettesitéssel gondoskodni lehessen.

A tantervi anyagban val6 lemaradas elkeriilése érdekében a pedagdgust hidnyzasa esetén -
lehetdség szerint - szakszerlien kell helyettesiteni. A szakszerl helyettesités érdekében a

tanmenetek egy példanyat a neveldi szobaban kell elhelyezni.

A sziilok belépésének és benntartozkodasanak rendje

A sziild 7 6ratol 16 ordig az intézmény épiiletében indokolatlanul nem tartézkodhat. Az
elsd osztalyos tanulok sziilei szeptember honapban 7.45-ig bejohetnek az épiiletbe, segiteni

gyermekeiknek az iskola szokasaihoz val6 alkalmazkodéasban.

A tanuloszobasokat, a napkoziseket 16 ora utan az iskola bejaratdnal varhatjadk meg a

szilok.

A sziil6 a gyermekkel kapcsolatos hivatalos iigyeket az aldbb felsorolt id6pontokban

intézhetik:

> Adminisztracio:

iskolatitkari iroda: hétfotol csiitortokig: 8 — 14 Oraig
gyermekvédelem: igazgatohelyettesi iroda — egyeztetett idOpontban
» Iskolavezetés: eldre egyeztetett idOpontban, sziikség szerint

» Mas esetben csak a neveldvel eldzetesen egyeztetett idoben (tanitasi oran kiviil)

kérhet és kaphat tajékoztatast gyermeke feldl.

Az iskola nyitvatartdsa:

» munkanap 7:00 — 18:00
» T7:00 - 7:50 iigyelet

» 16:00 — 18:00 iigyelet
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Hazirend

Az osztaly vagy iskolai rendezvényeket elokészitd, segitd vagy azokon kdzremiikddo,

résztvevo sziilok az iskola épiiletében tartozkodhatnak.

A tanitas ideje alatt érkez6 sziil6t, az iigyeletet ellatd portas sziikség szerint felkiséri a

megfeleld irodaba.

r,r e 7

Az orakozi sziinetekben a tanuldnak joga van a pihenésre, ezért az 6rat tartd tanarnak csak

kivételes, a tanulok érdekeit szolgalod esetben lehet a sziinet egy részét tanitasra igénybe

vennie.

A sziinetekben az ligyeletes tanarokhoz lehet fordulni segitségért, ha arra sziikség van.

Csengetési rend az iskolaban:

Csengetési rend roviditett orak esetén:

1. ora:

N o v R W

.ora

1. 6ra:

. ora:

. ora:

. ora:

ora:

2
3
4. bra:
5
6

800 _ g45
855 _ g40
955 . 1040
10% - 114
11%0-12%
1240-13%
13%0- 145

goo _ g30
g40 _ g10
925 _ 955
10%° - 10%
10%0 - 1120
1125 - 1155

A tanuldk utolsod tanordjat kovetden lehetdség szerint elegendd i1ddt biztositani kell

pihenésre. Délutani tanorai foglalkozas, szakkor, sportkor, fejlesztd foglalkozas és minden
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egyéb, a tanuld szamara eldirt, meghatarozott tandrai vagy tandran kiviili foglalkozés csak

ezen idOtartam letelte utan szervezhetd.

Az ebédlo haszndlatinak rendje

- A tanuld az ebédld bejaratanal elhelyezett idobeosztés szerint étkezhet.
Altalanos szabaly, hogy
» pedagogus felligyelete nélkiil a tanuld az ebédlében nem tartézkodhat;
» azelsd és masodik sziinetben az alsé tagozatos didkok tizoraiznak;
» a masodik sziinetben az 5-8. évfolyam tanuldi tizoraiznak. Az ,Iskolatej”
programban kapott tejtermékeket itt fogyasztjak el;
» atanulo az étkezés utan letisztitja az asztalt;

> az ebédlOben elvaras a kulturalt viselkedés.

- Az utols¢ tanitasi 6ra utan a napkozis és a tanuldszobas didkok a kisérd tanarral mennek
ebédelni. A menzas tanuldk kozvetleniil a kicsengetés utan mennek az ebédléhdz, ahol

megvarjak az ligyeletes pedagogust.

Tankonyvellatas rendje

Jogszabalyi hattér:
» A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. tdrvény

» 501/2013. (XIL.29.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol

- Az iskolai tankonyvellatas rendjét eljarasrend szabéalyozza, melyet az intézmény vezetdje

tanévenként feliilvizsgal az érvényben 1évd jogszabalyoknak megfelelden.

- A téritésmentes tankOnyvellatast az allam biztositja az altalanos iskola valamennyi

¢vfolyaman.

- A tankonyvrendelés elkészitésével és a folyamat elvégzésével az intézményvezetd egy

felelds személyt biz meg.
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» A tankonyvrendelés elokészitésével megbizott felelds személy sajat hataskorében
gondoskodik arrol, hogy az iskolai oktatdsban felhasznalhaté tankonyvek, valamint
segédkonyvek hivatalos jegyzéke ¢és példanyai az intézményvezetd altal
engedélyezett darabszamban alljon rendelkezésére a szakmai
munkakozosségeknek, illetve a pedagégusoknak. A pedagogusok legkésdbb a
minisztérium altal k6zolt hataridé eldtti héten irasban kozlik az altaluk hasznalni
kivant tankonyvre vonatkozd igényiiket a tankOnyvrendeléssel megbizott

kollégaval, aki ezek megfeleld 0sszesitésével elkésziti a megrendelést.

Tartés tankonyvet (olyan konyvek, melyekbe nem ir a tanuld) az allam iskolai

tankonyvkolesonzés utjan ad minden tanulonak.

A tankdnyvkolcsonzési jogosultsag, ezzel a tankonyv-hasznalat joga a tanuldi jogviszony

adott tanévére érvényes.

A kolcsonzésre atvett konyveket év végén a tanuldnak sértetleniil és beirasok nélkiil kell

visszaadni. Amennyiben ez nem teljestil, a tankonyvet a sziilének ki kell fizetni.

Amennyiben a sziil6 ugy gondolja, hogy az ingyenes tankdnyvellatas ellenére is megvenné
gyermekének a konyveket, azt minden évben a tankdnyvlistan jelezheti és megvasarolhatja

azokat.

Ha a tanul6 hanyagsaga miatt évet ismétel, akkor részére ijabb tankonyveket az iskola nem

nyujt, az el6z6 évi konyveket kell hasznalnia.

A helyiségek és berendezésiik hasznalati rendje

Az alkalmazottak helyiséghasznalata

A dolgozok az intézmény helyiségeit nyitvatartasi idében akkor és olyan modon
hasznalhatjak, hogy az ne veszélyeztesse a neveld-oktatd tevékenységet, és az intézmény
egy¢b feladatainak ellatdsat. Ha intézményi alkalmazott a nyitvatartasi idén tGlmenden
igénybe kivanja venni az iskola helyiségeit, ezt az intézményvezet6tdl irdsban kell

kérvényeznie a hasznalat céljanak és iddpontjanak megjelolésével.
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A tanulok helyiséghasznalata

- A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit és ezek berendezéseit a tanitasi idében és
azutan is csak pedagogusi felligyelettel hasznalhatjak. A szaktantermekben a tanulok csak
a terembeosztasban feltiintetett idoben tartézkodhatnak - kizardlag a szaktanarok
jelenlétében. A szertaros feladatkort ellatd tanulok a szaktanar tudtaval egyéb engedélyezett
idépontban is lehetnek a szaktanteremben. Tanitdsi id0 utdn tanuld csak szervezett
foglalkozas vagy engedélyezett program keretében tartozkodhat az iskolaban - a Hazirend

betartasaval.
A berendezesek hasznalata

- Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkozeit nem lehet elvinni
abbol a terembdl, amelynek helyiségleltaraba tartoznak. Kivételes esetekben a butorok
(székek, padok) masik helyiségbe valo atvitele a terem feleldsének (szertaros, pedagogus,
osztalyfonok) engedélyéhez kotott. A szaktantermek felszerelési targyainak haszndlata -
oktatastechnikai eszk6zok, elektronikus berendezések stb. - csak a hasznalati utasitas
betartasaval engedélyezett. Az iskola tanuldi csak tanari engedéllyel és tandri feliigyelet

mellett hasznalhatjak a berendezéseket.

- Ha az alkalmazott kdlcsonbe szeretne venni egy intézményi berendezést, akkor ezt irasban
kell kérvényeznie. A kolcsonkérd alkalmazottnak a targy atvételérdl és az anyagi
feleldsségrol elismervényt kell alairni. A kiviteli engedély csak az igazgatd és a gazdasagi
ligyintézd egyilittes alairasaval érvényes. Az engedélyen fel kell tlintetni a kolcsonzési
hataridét. Az engedélyt két példanyban kell elkésziteni, melynek egyik példanyat a
gazdasdgi irodaba kell leadni. A berendezés visszaszolgaltatasakor a gazdasagi
tigyintézének a bizonylatokra fel kell jegyeznie a visszaszolgaltatas tényét. A berendezések

e pontban megfogalmazott hasznalati rendjének betartasaért az intézmény igazgatoja felel.

Az iskolahoz tartozo teriiletek, sportpdlydak haszndlata

- Az gyeleti idon tal az iskola sportpélyait hasznalok sajat feleldsségiikre hasznalhatjak a
sportpalydkat, az udvaron taldlhatd eszkozoket. Az iskola semminemi felelésséget nem
vallal az esetleges sériilések, balesetekkel kapcsolatban, mivel feliigyeletet nem biztosit.

Amennyiben a teriilet hasznaloja kart okoz, azt meg kell téritenie.
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- Az intézményben az intézményi karbantart6 felelds a tantermek, szaktantermek, eldadok,

laboratériumok, tornatermek és mas helyiségek balesetmentes hasznalhatosagaért.

- Az eszk0zok, berendezések hibajat a terem feleldse koteles tagintézmény igazgatd vagy a
gazdasagi ligyintéz6 tudomasara hozni. A hibas eszkozoket le kell adni a karbantartonak a
hiba megjelolésével, aki az Ujboli hasznalatba vételrdl tajékoztat. A javithatatlan

eszkozoket, berendezéseket kiilon jogszabaly alapjan selejtezni kell.

- Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és berendezési targyaiban eldidézett kart
a karokozonak meg kell téritenie. A tanulok altal okozott karokrol az osztalyfonok koteles
a sziilot értesiteni. A gazdasagi ligyintéz6 feladata a kar felmérése, és a kartéritésnek a

szlildvel, gondviseldvel torténd rendeztetése.

A Hazirend elfogadasa, jovahagyasa

A Hazirend megismerését és hozzaférhetoséget az iskola az alabbiak szerint szabdlyozza:

» A tanuldi jogviszony létrejottével az iskola minden tanuldja és sziildje a Hézirendet
megismerheti.

» Az iskola a Hazirend érdemi valtozasa esetén minden tanuldja szamara biztositja a
valtozasok megismerését.

» Minden targyév elsé sziiléi értekezletén a sziildk a sziikséges tdjékoztatast az
osztalyfonokoktdl kapjak meg.

» A tantermekben a Hazirend kifiiggesztésre kertil.

» A Hazirend az iskola honlapjan mindenki altal megtekintheto.

» Minden év els§ tanitdsi napjan minden tanuld ismételten megismerheti a hazirend
legfontosabb pontjait osztalyfonokeik, tanitoik segitségével.

> Az iskola minden osztalyfonok és DOK vezetd részére biztosit egy teljes terjedelmi

Hazirendet.

Ervényes: 2023. szeptember 1.

Legkozelebbi feliilvizsgalat: minden tanév méajusédban
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Elfogadé hatarozat

A Nemzeti Koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és a 20/2012. (VI 31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél és a kdoznevelési intézmények
névhasznalatarol 5 § értelmében a hazirend modositasdhoz a sziildi munkakozosség és az iskolai
diakonkormanyzat egyetértését beszereztiik, a térvényben biztositott jogunknal fogva a Gardonyi
Géza Tagiskola Hazirend;jét elfogadjuk.

A neveldtestiilet nevében:

Kaposvar, 2023. 09. 01.

Egvetértés

A Nemzeti Koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodesérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl 5 § értelmében biztositott jogunknal fogva kijelentjiik, hogy a Gardonyi Géza
Tagiskola Hazirendjének tartalmaval egyetértiink.

A didkénkormanyzat nevében
Ut Dl

a diakonkormanyzatot segit6
i neveld

Kaposvar, 2023. 09. 01.

Legitimacid

A Kaposvari Tankeriileti Kozpont a Gardony1 Géza Tagiskola fenntartoja a Hazirend tartalmat
jovahagyja azzal, hogy a benne taldlhaté tobbletkdtelezettségek tekintetében, annak
felmeriilésekor, kotelezettségvallalasi igény benyujtasa utan dont.

A fenntartd szerv nevében:

~ a fenntarto képviseldje
iy e
~ Sinka Szilvia

aazdasugt veseld
tankeralcti igazgato helyettes

Kaposvar, 2023. 09. 01.
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